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Brezpla¢no izobraZevanje

NAPREDNI EXCEL
ZA HITREJSE IN UCINKOVITEJSE DELO

Se pri vsakodnevnem delu soocate z obseznimi podatki, preglednicami in pripravo porocil?
Zelite prihraniti ¢as, zmanj$ati moZnost napak ter spoznati sodobna orodja, ki vam olaj3ajo
delovne procese?

RIC Slovenska Bistrica vas vabi k prijavi na prakticno naravnano 40-urno izobraZevanje,
namenjeno nadgradnji znanja uporabe Excela in spoznavanju sodobnih orodij za digitalno
obdelavo podatkov.

Vsebine bodo predstavljene na konkretnih primerih iz prakse z veliko samostojnega dela in
prakti¢nih vaj.

Pomembno: Za uspesno spremljanje programa je potrebno predhodno osnovno poznavanje
programa MS Excel.

Kaj boste usvojili na izobrazevanju?

Skozi vaje boste osvojili:

e Napredne Excelove funkcije (XLOOKUP, INDEX/MATCH, FILTER, IF) za hitrejSe iskanje in
obdelavo podatkov.

e Vrtilne tabele in dinamicne grafikone za samostojno pripravo preglednih analiz in
porocil.

e Orodji Power Query in Power Pivot za samodejni uvoz, ¢is€enje ter povezovanje
podatkov iz razli¢nih virov brez ro¢nega dela.

e Avtomatizacijo in trike za hitrejSe delo (makri, tipkovne bliZnjice, pametne tabele,
pogojno oblikovanje), ki vam bodo prihranili ¢as in zmanjsali napake.

e Prakti¢no projektno kontrolo za ucinkovito spremljanje projektov, stroskov in rokov.

e Sodobna podporna orodja (osnovni vpogled v uporabo Al/Copilot kot pomocnika pri
formulah in analizi).

e Zakljucni prakticni projekt, kjer boste vse pridobljeno znanje povezali v celovito
samostojno analizo.

Komu je izobraZevanje namenjeno?
Izobrazevanje je namenjeno odraslim, ki Zelite izboljsati svoje digitalne kompetence in
nadgraditi znanje uporabe Excela.
Prednost pri vkljucitvi imate, ¢e sodite v eno izmed naslednijih ciljnih skupin:
e nizZje izobrazeni (srednjeSolska izobrazba — ISCED 3 ali manij),
¢ delovno aktivni ali brezposelni, stari 55 let ali vec,
e tujci,
e zaprte osebe v zavodih za prestajanje kazni zapora.
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Kdaj in kje?
e Termini:3.,5.,12,17., 19, 24.in 26. november ter 3. december 2026
e Urnik: od 9.00 do 13.00 (8 srecanj po 5 Solskih ur, skupaj 40 ur)
e Lokacija: Racunalniska ucilnica Ljudske univerze Slovenska Bistrica (Partizanska cesta
22, 2310 Slovenska Bistrica)
o Cena: IzobraZevanje je v celoti BREZPLACNO

Prijava in izbor udelezencev
Na voljo je 14 prostih mest, zato vam priporo¢amo ¢imprejsSnjo prijavo.

Prijave sprejemamo do vklju¢no 28. oktobra 2026. Pri _izboru se bo uposteval vrstni red
prejetih prijav. Ce mesta ne bodo zapolnjena s prijavljenimi iz prednostnih ciljnih skupin, se
boste v izobraZevanje lahko vkljucili tudi ostali zainteresirani.

Vsi prijavljeni boste o vkljucitvi oziroma neizboru obvesceni 29. oktobra 2026 po elektronski
posti, ki jo boste navedli v prijavnici.

Pomembno: IzobraZevanje je zasnovano kot celovit program, zato se pri¢akuje redna udelezba
na vseh osmih sreanjih oziroma najmanj 80-odstotna udelezba. Po zaklju¢enem programu
boste prejeli potrdilo o pridobljenih kompetencah.

Prijave sprejemamo preko spletnega obrazca.

Dodatne informacije:
Za veC informacij o programu in prijavi nas lahko kontaktirate po telefonu 02 292 72 10 ali e-
posti danica.kosir@ric-sb.si.

Lepo vabljeni k prijavi!

IzobraZevanje sofinancirata Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in mladino ter Evropska
unija iz Evropskega socialnega sklada plus.
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